Enrique Guzman y Valle
“Alma Mater del Magisterio Nacional”

RECTORADO
RESOLUCION N° 3980-2019-R-UNE

Chosica, 06 de diciembre del 2019

VISTO el Oficio N° 0407-2019-OII-UNE, del 26 de noviembre del 2019, de la Oficina de Imagen
Institucional de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmén y Valle,

CONSIDERANDO:

Que con Resolucién N° 3070-2019-R-UNE, del 14 de octubre del 2019, se aprueba el Reglamento
General de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle;

Que el articulo 407° del Reglamento General de la UNE establece lo siguiente: La Oficina de Imagen
Institucional es el drgano de apoyo responsable de planificar, organizar, ejecutar y evaluar estrategias y
medios que faciliten a nuestra Universidad una oportuna comunicacion inferna y externa, en el dmbito

nacional e internacional;

Que mediante el documento del visto, el Director (e) de la Oficina de Imagen Institucional remite al
Rector el MANUAL DE PROTOCOLO de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle,
para su aprobacién;

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario, en su sesion ordinaria realizada el 27 de noviembre
del 2019; v,

En uso de las atribuciones conferidas por los articulos 59° y 60° de la Ley N° 30220 - Ley
Universitaria concordante con los articulos 19°, 20° y 23° del Estatuto de la UNE, y los alcances de la

Resolucion N° 1518-2016-R-UNE;
SE RESUELVE:

ARTICULO 1°- APROBAR el MANUAL DE PROTOCOLO DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE EDUCACION ENRIQUE GUZMAN Y VALLE, suscrito por el Director (¢) de la Oficina
de Imagen Institucional, tal como se detalla en el anexo que consta de veintiséis (26) folios.

ARTICULO 2°.- DISPONER que las dependencias correspondientes se encarguen de dar
cumplimiento a la presente resolucién.

Registrese, comuniquese y camplase.
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MANUAL DE PROTOCOLO
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PRESENTACION

La UNE pone a disposicién de la comunidad universitaria
este importante Manual de Protocolo que intenta uniformi-
fzar el desarrollo de sus diferentes actividades instituciona-
es.

A través de un ordenamiento en nuestro comportamiento
personal rescataremos nuestra identidad v aprenderemos a
relacionarnos de una manera adecuada, con la mas absoluta
atencién hacia nuestro gran publico.

Queremos, con este Manual, organizar los actos, simplifi-
carlos con un conjunto de normas en concordancia con las
disposiciones gubernamentales como corresponde a una casa
superior de estudios.

Nuesira presenciz en la sociedad nos identifica como una
universidad emblematica, con 157 afics de existencia y como
la Unica especializada en la formacién de docentes.

De aqui egresaron destacados maestros, muchos de elios
ministros de Estado, viceministros, personajes politicos, artis-
tas y deportistas que orgullosos reconocen su casa como el
Alma Mater del Magisterio Nacional.

Por ello queremos cuidar el mas minimo detalle en las pre-
sentaciones dando a conocer con recomendaciones, cOmo ac-
tuar a través de las relaciones humanas, los criterios basicos
de lo que significa la misién, visién y valores de nuestra Casa
Superior de Estudios.

Es evidente que el Manual no encierra al cien por ciento
un estilo definitivo, pero si flexibiliza la comunicacion externa
e interna y nos permite ordenar cada accion de manera for-
mal y bajo una norma de conducta que trasciende {as normas
degautoridad, de buenas costumbres y comportamiento so-
cial.

Se mantiene, a través de un ceremonial, el respeto entre
las autoridades publicas y las universitarias vy, por supuesto, la
comunicacion respensab\re entre las autoridades y comunidad
universitaria.
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Vision

Todos los peruanos acceden a una educacion que les per-
mite desarroﬁar su potencial desde la primera infancia y con-
vertirse en ciudadanos que valoran su cultura, conocen sus
derechos y responsabilidades, desarroflan sus talentos y par-
ticipan de manera innovadora, competitiva y comprometida
en las dindmicas sociales, contribuyendo al f}/esarrolfo de sus
comunidades y del pais en su conjunto.

Misién
Formar profesionales con sentide humanistico, cientifico,

intercultural, tecnolégico y con responsabilidad social, orien-
tada a la competitividad e innovacion.

PEI 2019 - 2022
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MANUAL DE PROTOCOLO

DEFINICION

La Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y
Valle (UNE EGyV) es una comunidad académica dedicada a
la investigacion, la docencia y la extension cultural y proyec-
cién social; brinda formacion pedagogica, humanista, cienti-
fica y tecnoldgica con una visién intercultural y de acuerdo
con la demanda educativa diversa y compleja en nuestro pais.
Concibe el concepto de educacion como un derecho humano
fundamental y de servicio publico esencial. (Articulo 2 del Re-
glamento General).

Son simbolos de la UNE EGyV el escudo y la bandera. (Arti-
culo 6 del Reglamento General).

El escudo: Ovalado, cortado y medio partido, comprende
un sol radiante en oro; la flor de la cantuta en gules, tallada en
sinople sobre plata; tres lenguas de fuego en purpura sobre
azur; bordura de plata con el lema HOMINEM UTI HOMINEM
EDUCARE OPORTET (Educar al hombre en todo cuanto tiene
de hombre). (6.1 del Reglamento General).

La bandera: De color amarillo cadmio medio, en su centro
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Hel\)fa escrita la sigla UNE en azul. (6.2 del Reglamento Gene-
ral).

USO DE NOMBRE Y LOGO

El uso del nombre y foge se utilizara en las hojas membre-
tadas, cartas, oficios, invitaciones u otros similares.

Universidad Nacional de Educacién
Enrique Guzman y Valle
Alma Mater del Magisterio Nacional

RECTORADO
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El uso del nombre y logo va centrada en la pagina. En la
parte superior va el logo y en la parte inferior el nombre de la
Universidad "Universigac}/i\lacional de Educacion” en tipo de
letra time de 13 puntos, negrita, en alta y baja. Abajo: “En-
riqgue Guzman y Valle”, en tipo de letra time de 13 puntos,
negrita, en alta y baja. Y luego “Alma Mater del Magisterio
Nicionai”, en tipo de letra time de 11 puntos, cursiva, en alta
y baja.

Seguidamente, abajo, se colocara el nombre de la depen-
dencia, oficina, direccidn o similar, en tipo de letra time de 13
puntos, en alta.

_Finalmente se colocard la nomenclatura correspondiente al
afio: “Afio de la lucha contra la corrupcién e impunidad”, que
se utiliza como membrete en documentos oficiales del Estado.

En la parte inferior, se colocara la direccion de la Universi-
dad, el nimero de teléfono y anexo de la oficina, la direccién
web vy el correo electrénico de la oficina.

“Av. Enrigue Guzmadn y Valle 951, La Cantuta — Chosica. Ima-
gen Institucional, Telf. 3133723, anexo 1500 — 1510. Pégina
web: www.une.edu.pe Email: imagen@une.edu.pe”.

USO EN FOLDERS

El uso de nombre y logo en las carpetas y folders va en la
parte inferior con el logo y texto justificado hacia la izquierda.
Como fondo predominara el color azul plateado.

Universidad Nacional de Educacién
Enrique Guzman y Valle
Alma Mdter del Magisteric Nacional

RECTORADO
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. En la parte posterior, se colocara la direccion de la Univer-
sidad, el numero de teléfono y anexo de la oficina, la direc-
cion web y el correc electronico de la oficina.

“Av. Enrique Guzman y Valle 951, La Cantuta — Chosica.
Imagen Institucional, Telf. 3133723, anexo 1500 — 1510. Pagi-
na web: www.une.edu.pe Email: imagen@une.edu.pe”.

NOTA: El uso del nombre La Cantuta no forma parte de la
identificacion oficial de la Universidad. Se colocara cuando
sea necesario como nombre de {a ciudad. Ejem: “Av. Enrique
Guzman y Valle 951, La Cantuta — Chosica”.

ACTIVIDADES DE CARACTER INSTITUCIONAL

Se entiende por actividades de caracter institucional, la or-
ganizacion y participacion de todo tipo de actos, conferencias,
Cursos, seminarios, aniversarios y otros que tengan relacién
con la participacion de autoridades de la Universidad Nacio-
nal de Educacion, Enrique Guzméan y Valle y que se desarrollen
en el auditorio principal u otros pertenecientes a las faculta-

des de la institucion.

INTERPRETACION DEL HIMNO NACIONAL
E HIMNO INSTITUCIONAL

El Himno Nacional del Peru sélo se entonara en los actos
solemnes de la Universidad.

A los actos a los que asista el Presidente Constitucional de
la Repubilica.

El himno institucional se entonara en las ceremonias regu-
lares y en funerales cuando se decrete duelo institucional.
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CLASIFICACION DE LOS ACTOS INSTITUCIONALES

1. CEREMONIAS SOLEMNES. (Involucra a toda la Comuni-
dad Universitaria).

Son aquellas que se celebran anualmente o eventualmente
y son de gran significacién para la Universidad. Las invitacio-
nes son suscritas por el Rector de la Universidad. Su organiza-
cion corresponde a la Oficina de Imagen Institucional, quien
deberd coordinar en forma directa con la maxima autoridad
de la Universidad para establecer un acuerdo de planificacion
y buen desarrollo de todos los actos.

Ceremonia de aniversario UNE.

Aniversario Institucional, desde su creacién en 1822, la ce-
lebracion de la sede en la ciudad de Chosica, la Cantuta, que
se conmemora conjuntamente con el Aniversario Institucional
la primera semana de julio; el aniversario de conversion de la
Escuela Normal Superior en Universidad en el mes de mayo.

PROGRAMA CEREMONIA CENTRAL
POR ANIVERSARIO INSTITUCIONAL

(Este evento, por su importancia, se desarrollara en el audito-
rio principal de la Universidad)

1. Himno Nacional del Peru.
2. Palabras de bienvenida.

3. Lectura del Decreto Supremo N° 277 de creacion de la Es-
cuela Normal del 6 de julio de 1822 por Don José de San Mar-
tin, a cargo del Secretario General..

4. Discurso de Orden del sefior Rector.
5. Distincidn y reconocimientos especiales.

6. Fin de la ceremonia. (El maestro de ceremonia invitara a los
presentes a un brindis de honor que se desarrollard en el hall
principal).
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Para la actividad principal de Aniversario Institucional, el
Rector constituira un Comité Organizador dos meses antes del
mismo, con tres miembros como minimo que debera coordi-
nar con la Oficina de Imagen Insﬁtucionaic‘as siguientes acti-

vidades:
Escenario (s) del evento.
Lista de Invitados.
Maestro de ceremonias.

Constitucién de una comision de apoyo protocolar de for-
ma extraordinaria. (Personal para confirmar asistencia, aten-
der la recepcion y ubicacién de los invitados.

Presentacion de un coro

La necesidad de premiacion a docentes, estudiantes y tra-
bajadores administrativos.

Presencia de conferencistas gue se presentaran durante el
desarrolio de la semana jubilar.

Presentacion artistica durante la semana jubilar.

Determinar requerimientos y unidades responsables de
atenderlo.

Ceremonia del Afo Académico.

Se desarrolla después del examen de Admision y alinicio del
Afo Académico. Es organizada por el vicerrectorado académi-
co y se convoca en el auditorio principal de la Universidad, a
los estudiantes ingresantes y a los estudiantes regulares.

Afo Académico.
Programa

1.- Himno Institucional
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2.- Palabras del vicerrector académico
3.- Palabras del Rector.

4.- Clase Magistral

5.- Nimero artistico.

6.- Brindis de honor.

Asuncion del Rector
Programa

1.- Himno institucional.

2.- Palabras del Rector saliente.

3- Lectura del acta del Comité Electoral con los resultados de
la eleccion.

4 .- Presidente del Comité Electoral proclama al Rector electo.
5.- Impesicion de simbolos al Rector electo.
6.- Palabras del Rector proclamado.

7. Brindis de honor.

2. CEREMONIAS FORMALES (Involucra a una o mas unida-
des o a toda la comunidad universitaria y requieren de ciertas
formalidades).

Su organizacion esta a cargo de las unidades respectivas en
coordinacién cen la Oficina de Imagen Institucicnal.

Ceremonias de aniversario de faculiades.
Programa
1.- Himno Nacional

2 - Lectura del acta de creacion de la facultad




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 3980-2819-R-UNE

3.- Palabras del Decano de la Facultad.
4 - Palabras del Rector.
5.- Distincion y reconocimientos especiales.

6.- Fin de la ceremonia. Brindis de honor.

Asuncion de decanos
Programa

1.- Himno institucional.

2.- Palabras del decano saliente.

3.- Lectura del acta del Comité Electoral con los resultados de
la eleccion.

4.- Presidente del Comité Electoral proclama al decano electo.
5.- Imposicion de simbolos al decano electo.

6.- Palabras del decano proclamado.

7.- Palabras del Rector.

8. Brindis de honor.

Ceremonia de aniversario de la Escuela de Posgrado.
1.- Himno Nacional
2.- Lectura del acta de creacion de la Escuela de Posgrado
3.- Palabras del Director o Directora de la Escuela de Posgrado.
4.- Palabras del Rector.
5.- Distincion y reconocimientos especiales.

6.- Brindis de honor.
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3. ACTOS REGULARES. (Actividades de caracter académico y
no académico v requieren de formalidades).

Son organizadas por las unidades respectivas en coordina-
cién con la Oficina de Imagen Institucional, que debera velar
el cumplimiento de la normativa vigente relacionada con la
imagen corporativa.

Reconocimientos y homenajes

1.- Palabras de bienvenida del maestro de ceremonia a los
presentes.

2.~ Palabras del titular de la Comisién Organizadora.
3.- Palabras del Decano si es acto oficial de la Facultad.
4.- Reconocimiento a los nominados.

5.- Paiabras de un homenajeado. (Opcional)

6.- Palabras del Rector.

7.- Maestro de ceremonia da por concluido el evento. Brindis
de honor.

Firma de convenios

Un convenio es un acuerdo de voluntades que se establece
entre instituciones, organismos y otras personas juridicas de
derecho publico ¢ privado, nacionales o extranjeras para un
beneficio en comun.

Para la firma de un convenio, realizadas las formalidades juri-
dico legales, se fija la hora y lugar del evento.

La ceremonia de firma puede realizarse en el despacho o au-
ditorio de algunas de ias partes y pueden ser puolicas o pri-
vadas.
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1.- Recepcion y ubicacién de autoridades en el despacho,
sala, saldn, o auditorio designado para la firma.

2.- Palabras de bienvenida a los presentes y lectura de las prin-
cipales clausulas del acuerdo a cargo del maestro de ceremo-
nias, secretario o persona designhada para tal funcion.

3.- Se procede a la firma de los documentos. Inicia el anfi-
trién. (Deberd designarse una persona que ayude al cambio
de carpetas que contiene el convenio y luego, tras las fotogra-
fias de rigor, proceder a retirarias de los suscritos.

4.- Se dirige a los presentes el representante de la institucidon
invitada.

5.- Se dirige a los presentes el Rector o autoridad que lo re-
presente.

6.- Maestro de ceremonia da por concluido el evento. Vino
de honor.

Presentacion de libros

1.- Palabras de bienvenida del maestro de ceremonia a los
presentes.

2.- Palabras del Rector o autoridad representativa presentan-
do al autor del libro.

3.- Participacion del comentarista del libro.
4 .- Palabras del autor del libro.

5.- Maestro de ceremonia da por concluido el evento.

6.- Brindis de honor.

OTROS EVENTOS
Inauguracion de obras

Inauguracion de exposiciones
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Eventos artisticos y deportivos

Para otros eventos, el Rector, vicerrectores, decanos, direc-
tores o responsables de unidades coordinaran previamente la
realizacion de la actividad con la Oficina de Imagen Institucio-
nal para elaborar la programacion.

HONORIS CAUSA
ACTO PROTOCOLAR

PRIMERA PARTE

Media hora antes del inicio oficial de la ceremonia

1. Los invitados son recibidos por el personal de Pro-
tocolo de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guz-
man y Valle en la puerta del Auditorio Principal y conducidos
hasta la ubicacion designada.

Ei Claustro de doctores y decanos se ubicardn en las bu-
tacas del centro, primera fila; las autoridades nacionales lo
haran en la segunda fila y los familiares en el ala derecha.

2. El Doctor (Nombre de la personalidad que sera inves-
tida) es recibido por el encargado de Protocolo y conducido
a un ambiente especial proximo a la Sala de investidura (Sala
de Sesiones del Rectorado). Acompafian en la sala especial, el
Rector, los vicerrectores y los miembros del Claustro de Doc-
tores de la UNE.

3. {9.55 a. m.} Los miembros del Claustro de Doctores
de la UNE, presididos por el doctor (Nombre del Dr. que presi-
de el Claustro de Doctores), los vicerrectores y el sefior Rector,
gr. {Elombre del Rector), ingresan al Auditorio en comitiva, en

os filas.

Al ingresar la comitiva al Auditorio Principal, los asisten-
tes se ponen de pie.

(No se aplaude)
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La Mesa de Honor la preside el Rector, y se reserva el
espacio respectivo para el homenajeado a su derecha. Acom-
pafian los vicerrectores y el Presidente del Claustro de Doc-
tores. Los demas miembros del Claustro de Doctores en su
respectiva ubicacién de la primera fila.

(A partir de este momento el ingreso al Auditorio serd excep-
cional)

4.(10.00 a. m.) Con los asistentes aun de pie, el Rector
toca la campana y dice:

“Sefioras y sefiores, sirvanse tomar asiento”.
(El Rector espera que todos tomen asiento y luego prosigue)

“Damos inicio al acto académico de incorporacidn del
Doctor (Nombre de la personalidad a ser investida) al Claustro
de Doctores de la Universidad Nacional de Educacién Enrique
Guzman vy Valle, Alma Mater del Magisterio Nacional”.

“Sefor doctor, (Nombre del presidente del Claustro de
Doctores), representante del Claustro de Doctores de la UNE,
a usted y a la Comitiva que preside, les pido se sirvan acom-
pafar a este Auditorio ai Doctor (Nombre de la personalidad
a ser investida).

5. (10.05 a. m.) Sale la Comitiva de acompafiamiento
del Claustro de Doctores. (La comitiva estard integrada por
cuatro doctores seleccionados previamente).

Se escucha la melodia seleccionada por el Comité de
Protocolo. Esta audicion dura desde que la Comitiva inicia su
salida hasta que el Doctor (Nombre de la personalidad a ser
investida), acompafiado por la comitiva, llega a la mesa de ho-
nor.

6.(10.10 a. m.) El Doctor (Nombre de la personalidad a
ser investida), acompafado de la Comitiva, ingresa al Audito-

rio.
(Todos se ponen de pie)

El Auditorio_espera a que concluya la melodia con Ia
que se ha acompafiado el ingreso del homenajeado. Esta au-
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dicion debe terminar cuando el homenajeado llega a la mesa
de honor.

7. La Comitiva se acerca a la mesa de honor y saluda. El
Rector y demds miembros de la mesa de honor se ponen de
pie y se acercan a saludar al Doctor (Nombre de la personali-
dad a ser investida). El homenajeado se sienta a la derecha de
la mesa de honor, en el silldon reservado para ese momento.
Los miembros de la Comitiva se dirigen a sus respectivas ubi-
caciones.

SEGUNDA PARTE

8.(10.15 a. m.) El sefior Rector dice:

“Damos por iniciada la sesion. Sefior Secretario Gene-
ral, (Nombre del secretario o secretaria), sirvase leer la Reso-
lucion Rectoral N° (Colocar numero de resolucién) por la que,
en cumplimiento de lo acordado por el Consejo Universitario,
se otorga la maxima distincion de Doctor Honoris Causa de fa
UNE al Doctor (Nombre de la personalidad a ser investida)”.

9. El Secretario General lee la Resolucién y luego regre-
sa a su ubicacion.

10. (10.25 a. m.) El sefior Rector dice:

“Sefior Doctor {Nombre del Dr. seleccionado para este
fin), fene usted la palabra para pronunciar el Discurso de Ho-
gﬁ.enaje al Doctor (Nombre de la personalidad a ser investi-

a)".

11. El Doctor (Nombre del Dr. seleccionado para este
fin) pronuncia el discurso destacando las cualidades del ho-
menajeado y finaliza diciendo:

“Por todo lo expuesto, y en cumplimiento de lo acordado por
el Consejo Universitario de la UNE, solicito a usted, sefior Rec-
tor, se sirva imponer la insignia de Doctor Honoris Causa de la
Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle al
Doctor (Nombre de la personalidad a ser investida) y entre-
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garle el diploma que lo acredita como tal”. (Aplausos)

12. Regresa a su ubicacidn.
TERCERA PARTE

13. (10.35 a. m.) El sefior Rector dice:
“Ruego a los asistentes ponerse de pie”

14. El sefor Rector, acompafnado de los sefiores vice-
rrectores, se dirige hacia el lugar del Doctor (Nombre de ia
personalidad a ser investida), lo saluda, y dice:

“Respetado y apreciado Doctor (Nombre de la personalidad
a ser investida), como testimonio de reconocimiento a sus
relevantes méritos y en virtud de la autoridad gue se me ha
conferido, tengo e! altisimo honor de reconocerio como Doc-
tor Honoris Causa de ia Universidad Nacional de Educacidn
Enrique Guzman y Vzlle, y otorgarle la medalla y el diploma
respectivos. Esta Casa de Estudios, Alma Mater del Magisterio
Nacional, le reitera su admiracion. Muchas gracias”.

(Aplausos)

Empieza a escucharse la melodia seleccionada por el
Comite de Protocolo. Esta audicion dura 3 minutos aproxima-
damente. Los fotdgrafos captan en ese lapso mas imagenes

del homenajeado.

15. El sefor Rector, (Nombre del Rector), invita luego
al flamante Doctor Honoris Causa de la UNE, Doctor (Nombre
de la personalidad ya investida), a incorporarse a ia mesa de
honor a su diestra.

(Los asistentes reiteran su aplauso al Doctor Honoris
Causa)

16. Luego, el sefior Rector dice:
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“El sefior Doctor (Nombre de la personalidad ya investi-
da) tiene la palabra para pronunciar su discurso de incorpora-
cion al Claustro de Doctores Honoris Causa de la Universidad
Nacional de Educacién Enrique Guzman y Valle”.

(Aplausos)

17.(10.45 a. m.) El sefior Doctor Honoris Causa, Doctor
(Nombre de la personalidad ya investida), inicia su discurso.

18. Concluido el discurso, el sefior Doctor (Nombre de
la personalidad ya investida) recibe el saludo del sefior Rector
y toma asiento. (Aplausos)

19. (11.00 a. m.) El maestro de ceremonia anuncia la
presentacion de un numero artistico.

20. (11.20 a. m.) El sefior Rector da por finalizada la ce-
remonia diciendo:

“Sefioras y sefiores, con profunda satisfaccion, he cum-
plido el mandato del Consejo Universitario. Nuestra institu-
cion, la primera formadora de docentes en el Perd, se siente
altamente honrada con la aceptacion del renombrado Doc-
tor (Nombre de la personalidad ya investida) de pertenecer al
Claustro de Doctores de la UNE. Se levanta la sesion. Muchas
gracias a todos por su asistencia”.

(Luego toca la campana).
. 21.(11.25 a. m.) Se retira la mesa de honor del Audito-
rio.

inicia la Comitiva el sefior Doctor Honoris Causa de la UNE
Doctor (Nombre de la personalidad ya investida) y el sefior
Rector Doctor (Nombre del Rector). Le siguen ios vicerrecto-
res, los sefiores decanos, los sefiores miembros del Claustro
de Doctores, otros directivos e invitados.

El maestro de ceremonia invita a los asistentes al brindis de
honor.

Culmina el evento.
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VISITAS DE PERSONALIDADES AL RECTOR

Las visitas de personalidades al Rector son coordinadas pre-
viamente con el Jefe de Protocolo o de quien haga sus veces.
Este sera conducido a la oficina del Rector, quien podrd estar
acompanado de sus vicerrectores. Tras el saludo protocolar,
sostendran una reunién privada o publica, segin el interés del
mismo y luego intercamgiara’n regalos. Al finalizar, el rector o
el jefe c?/e protocolo acompafara a la visita hasta la salida.

IZAMIENTO DEL PABELLON NACIONAL

El uso e izamiento de la Bandera Nacional es obligatorio
en las fechas, efemérides y oportunidades que determinen el
reglamento de la ley N2 30630 y la normatividad vigente so-
bre la materia. La Bandera Nacional podrd usarse e izarse, sin
autorizacion previa de la autoridad local competente y fuera
de las fechas de uso obligatorio, cumpliendo las disposiciones
gue para estos efectos regule el reglamento de la presente ley.

1. Aniversarios.

En la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzman
y Valle. La Bandera Nacional se izara durante los actos de ani-
versario institucional, de las Facultades de Pedagogia y Cultura
Fisica; Ciencias Sociales y Humanidades; Ciencias: Educacién
Inicial; Tecnologia; Ciencias Administrativas y Agropecuaria y
Nutricion, Escuela de Posgrado y del Colegio de Aplicacion.

1.1, Elizamiento del Pabellén Nacional estd sujeto a Progra-
ma Oficial que comprende:

a. Himno a la Bandera Nacional.

b. lzamiento del Pabelldén Nacional.
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c. Himno Nacional del Pert.

g. Fin del acto conmemorativo.

1.2. En los actos de Aniversario de Conversion de la Escue-
la Normal Superior en Universidad y Aniversario Institucional,
sélo se procedera a:

a. Himno a la Bandera Nacional.

b. lzamiento del Pabellon Nacional.
c. Himno Nacional del Peru.

d. Fin del acto conmemorativo.

En ninglin caso se permiten actividades musicales o artisti-
cas.

2. Duelos

Duelos declarados nacionales

La Universidad se adhiere a duelos nacionales e izara la
Bandera Nacional y la institucional por el tiempo que dure el
decreto respectivo.

~ De acuerdo al procedimiento, para levantar Ia Bandera, se
izard hasta el tope y luego se bajard a media asta. Para arriar
la Bandera, se subird hasta el tope y luego se bajara en su to-
talidad.

Duelos institucionales

Cuando se decrete duelo institucional, se izard el Pabelldn
Institucional a media asta durante el tiempo que disponga la
autoridad.
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Se entiende como duelo institucional el fallecimiento de
autoridades, docentes, docentes eméritos, funcionarios %
alumnos.

Las autoridades también podran decretar duelo institucio-
nal en el caso del fallecimiento de un ex alumno, ex académi-
co o ex funcionario relevante, cuyo aporte a la institucion les
hagan acreedores de un homenaje postumo.

UBICACION DE LAS BANDERAS
EN EL AUDITORIO PRINCIPAL DE LA UNE

Las banderas, nacional e institucional, se colocaran en
todos los actos universitarios.

Durante la ceremonia institucional:

Las banderas se colocaran detras de la mesa de honor,
La bandera nacional se colocara al lado derecho.
La bandera institucional al lado izquierdo.

En caso de actividad que comprometa la presencia de
otros paises:

1. Bandera Nacional (Lado derecho)
2. Bandera Pais {lg gizquierda
3. Bandera Pais (2) (lzquierda).

IMIESA DE HONOR (Ceremonia de aniversario institucio-
nat).

La Comision podria determinar un invitado de honoren la
mesa.

Rector

Vicerrector Académico.
Vicerrector de Investigacién.
Director de la Escuela de Posgrado.
Invitado de honor.
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DISTRIBUCION EN LA MESA DE HONOR

El Rector, por ser la méaxima autoridad de la Universidad se
ubicara en el centro con el nimero 1, el vicerrector académi-
co a su derecha con el nimero 2, el vicerrector de investiga-
cidén a su izquierda con el numero 3, el director de la Escuela
de Posgrado a la derecha del vicerrector académico con el
nimero 4 y el invitado de honor a la izquierda del vicerrector
de investigacion con el numero 5.

Si el invitado de honor es el Presidente de la Republica o
un ministro de Estado, se colocara a la derecha deFRector, y
los demas asistentes se reubicardn de acuerdo al orden de
jerarquia.

Si la presencia del rector, vicerrectores, director de Posgra-
do e invitado requiera que en algin momento deban colo-
carse en la primera fila, la Oficina de Imagen Institucional
prevera que sus ubicaciones estén disponibles en el momen-
to indicado, por lo que los asientos quedaran libres para ese
fin desde el inicio de la ceremonia.

a | 2 1%3

UBICACION EN EL AUDITORIO PRINCIPAL DE LA UNE

Los decanos de facultades, el secretario general y el direc-
tor general de Administracion se ubicardn en la primera fila
central del Auditorio Principal de la UNE.

Los invitados se ubicardn en la segunda y tercera fila de
acuerdo al orden de jerarquia y entre quienes hayan confir-
mado su asistencia.

Los directores y jefes de unidades se ubicaran en las pri-
meras cinco filas del ala derecha del auditorio principal de Ia
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UNE.
Los estudiantes vy demés miembros de la comunidad uni-

versitaria se ubicaran desde la cuarta fila.

EL GUION Y EL MAESTRO DE CEREMONIA

El guion es el programa ordenado cuidadosamente que el
Maestro de Ceremonia deberd leer para un mejor desarrollo
de la actividad programada.

El Maestro de Ceremonia es el encargado de conducir los
eventos solemnes, académicos, conferencias vy afines.

El Maestro de ceremonia no es protagonista del evento,
por lo que debe tener mucho cuidado en el cumplimiento del
contenido del guidn.

El Maestro de Ceremonias debe poseer ciertas caracteristi-
cas para asumir tal responsabilidad:

Coordina previamente con los organizadores para conocer
al detalle el programa.

Minutos antes de la ceremonia debe conccer los nombres
de los invitados mds importantes que daran realce al evento.

Conocer y tener a mano los nombres de las autoridades
que estaran en la mesa de honor.

Buena imagen personal.

Dcminio de escena.

Buena pronunciacion.

Evitar las improvisaciones.




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 3986-2019-R-UNE

NOTA: Todas las actividades oficiales de la Universidad se-
ran coordinadas con la Oficina de Imagen Institucional.

No puede permitirse duplicidad de actividades oficiales ni
desarrollarse ceremonia formal en las mismas fechas y horas
de las ceremonias soclemnes.

El rector y autoridades superiores solo asistiran a las cere-
monias que cumplan con los procedimientos establecidos.

Antes de cada presentacién de la maxima autoridad, el Di-
rector de Imagen y/o Protocolo debera supervisar el escenario
y ubicacidén del mismo para determinar la ubicacion correcta
en la mesa de honor.

Todo comunicado que involucre a la Comunidad Universi-
taria o una o mas unidades, debera ser coordinada con la Ofi-
cina de Imagen Institucional.

El Director de la Oficina de Imagen Institucional o el Jefe de
Ceremonia supervisara el cumplimiento del Protocolo.




